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Programmplanung Kufer-Webtool fiir Dozenten

Bei unserer VHS wird die Programmplanung digital durchgefiihrt.

Sie erhalten daher von uns eine E-Mail mit den Zugangsdaten (falls noch nicht vorhanden), zur
Anmeldung auf dem Web-Portal der VHS.

Bitte gehen Sie wie folgt bei der Anmeldung auf dem Web-Portal vor:

1.

Melden Sie sich im Internet unter https://www.vhs-
diepholz.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/ an.

Vor dem ersten Anmelden ist der MenUpunkt ,neues Passwort anfordern” auszufiihren; lhr
notwendiges Login (Benutzername) fiir diesen Prozess lautet: VHS_Nachname_Vorname

Das angeforderte Passwort wird Ihnen per Mail zugesandt.

Nach Erhalt des Passwortes konnen Sie sich auf dem Portal einloggen und auch lhren
Benutzernamen als auch das Passwort andern

Sollten Sie bereits im Besitz eines Benutzernamens und eines Passwortes sein, erfolgt das
Einloggen tber den Ihnen bereits bekannten Weg.

Maske fiir das Einloggen der Dozentin/des Dozenten

in anfordern  meues Passwort anfordern

Ihr Login

Kontakt

Sie werden nach dem Einloggen auf die Startseite des Portals weitergeleitet.



https://www.vhs-diepholz.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/
https://www.vhs-diepholz.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/
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Kurse der Dozentin/des Dozenten

werden gezeigt

Passwort sndem

meine Kurse =

Willkommen, Peukert Siegmar!

31.01.2022

Meine Kurse im Zeitraum von 01.02.2010 bis 31.08.2022

B Usten | @ Telinehmer || & Honorar
000000003 - Imker-AG Test
Zzeitraum
ort Twistringen, Hildegar
Anmeldunge 1

Kontakt

B Grafiken | @ Vertrage | & Termine = 8 Finanzamt || [ Markieren || QFilter = # Sortieren

000000005 - “Falr Wirtschaften - Test 2

Zzeitraum
ort
Anmel

idungen

7.

Durch Anklicken des Reiters ,meine Kurse” 6ffnet sich ein Auswahlfeld mit den Punkten

»,meine Kurse”; ,Kursplanung” und ,neuer Kursvorschlag®.

Klicken auf meine Kurse/Kursplanung

asswort andem

Willkemmen, Peukert Siegmar!

Kursplanung

never ursvarsanizg. T Zeitraum von 01.02.2010 bis 31.08.2022

B listen | B Teilnehmer | & Honorar

[ 3000000005 - "Fair Wirtschaften - Test 2

Zeitraum
ort
Anmeldungen

:

P Suchbegriff hier eingeben

Ubr bis 20:30 U

B Grafiken || B Vertrage || L Termine || & Finanzamt | @ Markieren | QFilter || % Sortieren

O

000003 - Imker-AG Test (Beispiel)
Zeitraum
ort

Anmeldungen 1
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8. Klicken Sie bitte den Punkt ,Kursplanung” an. Es erscheinen von Ihnen angebotene Kurse aus
Vorsemestern, in denen nun Uber die Schaltflache ,Kurs bearbeiten” eine Eingabemaske mit
Feldern erscheint. Es besteht nun die Mdglichkeit flir das kommende Semester die neuen
Daten einzutragen und, falls notwendig, Titel bzw. Texte zu liberarbeiten.

Klicken auf meine Kurse/Kursplanung

x o+ v - 8 X
€ C & vk hotz.deffi i LNC - I 3
B Leseie
h [ X Willkemmen, Peukert Siegmar!
S
L)

meine Kurse

Kursplanung

never kursvorsciiag T Zeitraum von 01.02.2010 bis 31.08.2022

@listen | @Telnshmer | B Honorar | B Grafiken || 8 \Vertrsge | & Termine || @ Finanzamt | @ Markieren | QFilter = & Sortieren

(13000000005 - “Fair Wirtschaften - Test 2 (1000000003 - Imker-AG Test (Beispiel)

Zeitraum Zeitraum
ort ont
Anmeldungen 2 Anmeldungen

Kontakt

P Suchbegriff hier eingeben

9. Sollten Sie einen oder mehrere Kurse nicht mehr anbieten tragen Sie bitte im Feld Titel ,kein
Angebot mehr” ein.

10. Nach Abschluss der Anderungen klicken Sie das griine Feld ,Andern” an. Sie erhalten nun eine
Bestatigungsmail, in der lhre Anderungen noch einmal dokumentiert werden. Gleichzeitig
werden Ihre Daten an die zustandigen Mitarbeiterinnen der jeweiligen Fachbereiche
Ubermittelt.

11. Fir die Eingabe neuer Kurse klicken Sie in der Eingabemaske das Feld ,zuriick” an. Sie befinden
sich nun wieder auf der Ubersichtsseite mit Ihren Kursen. Dort wihlen Sie das Feld ,Neuen Kurs
planen” an und wechseln in die Eingabemaske zur Planung neuer Kurse. Dort tragen Sie bitte
alle Ihnen bekannten Daten in die vorgesehenen Felder ein.
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Auf dieser Seite kénnen die Daten der Kurse veridndert werden bzw. neue Kurse geplant werden.

@ Webtoos respenine x4+
< C @ vhs-diephotz.deffilesdmin/kuferweb/kufertools/index.phptoal id=38einstieg= e % W2

h .. Willkommen, Peukert Siegmar!
V S R 23.02.2022

@ Abmelden
o o=

Meine Kursplanung im Zeitraum von 01.02.2022 bis 31.08.2022

@ Neuen Kurs planen | Filter

1000000003 - Imker-AG Test (Belspiel) 1000000005 - “Fair Wirtschaften - Test 2

Zeitraum Zeitraum

[& Kurs bearbeiten || [ Termine bearbeiten [ Kurs bearbeiten || [ Termine bearbeiten

12. Nach Abschluss der Eingabe bestatigen Sie dies durch Anklicken des Feldes ,Vorschlag
absenden”. Auch in diesem Fall erhalten Sie eine Bestatigungsmail, in der Ihre Eingaben noch
einmal dokumentiert werden. Gleichzeitig werden Ihre Daten an die zustandigen
Mitarbeiterinnen der jeweiligen Fachbereiche Gibermittelt. Sehen kénnen Sie lhren neu
angelegten Kurs erst, wenn dieser von der VHS Uibertragen wurde.

13. Durch Anwahl des Feldes ,Zuriick zur Ubersicht” kehren Sie auf die Seite mit Ihrer
Kurstibersicht zurtick.

Nach Beendigung der zu bearbeitenden Kurse bzw. der Planung neuer Kurse kdnnen Sie das Web-
Portal tiber das rote Feld ,Abmelden”.




