




Der Eigenbetrieb Volkshochschule sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Stellvertretende/n kaufmännische/n Leiter/-in

Für den Standort Syke - Gebäude VHS, Nienburger Str. 5 - ist eine:

Teilzeitstelle von 19,5 Wochenstunden bei einer 5-Tage-Woche 

zu besetzen.                            

Das vielfältige und interessante Aufgabengebiet einer/s stv. kfm. Leiterin/s umfasst neben allgemeinen Aufgaben der täglichen Organisation des Betriebes auch den Bereich des Rechnungswesens und Controllings. Hierzu gehören unter anderem die Zuständigkeit für das Beschaffungswesen, die Aufbereitung statistischer Daten, die Durchführung des Berichtswesens, die Abrechnung von Drittmitteln und die Aufbereitung von Kennzahlen.

Bewerber/innen sollten ein Studium zum Diplom-Betriebswirt (FH) bzw. Bachelor absolviert haben oder eine Ausbildung als staatl. geprüfte/r Betriebswirt/in besitzen und über eine einschlägige Berufserfahrung verfügen. Umfangreiche EDV-Kenntnisse sowie eine flexible Arbeitsweise werden vorausgesetzt.

Wir bieten Ihnen zunächst ein befristetes Arbeitsverhältnis für ein Jahr mit der Möglichkeit der Festanstellung und einer leistungsgerechten Bezahlung nach TVöD sowie Zusatzversorgung und Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes.

Weitere Auskünfte erteilen Ihnen gerne
 
· der kfm. Leiter der Volkshochschule, Herr Peukert (Tel. 05441 976-4081)


Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich oder per Mail bis zum 

[bookmark: _GoBack]17. Oktober 2016 an die

VHS des Landkreises Diepholz
Herrn Peukert
Nienburger Str. 5
28857 Syke

Mail: siegmar.peukert@vhs-diepholz.de
